
                                                                                                                            
 

PLANO DE CURSO 

 

1. Nome do curso: Regularizações Contábeis no Sistema e-Fisco. 

 

2. Público-alvo: Servidores das Unidades Gestoras do Estado. 

 

3. Quantidade de participantes por turma: 20. 

 

4. Pré-requisitos: Ser usuário do e-Fisco Financeiro. 

 

5. Objetivos:  

 

5.1. Objetivo Geral: Capacitar os usuários do e-fisco na regularização de pendências 

contábeis, através de NL - Nota de Lançamento. 

 

5.2. Objetivos Específicos: Ao final do curso o aluno será capaz de: 

 Identificar os saldos de DH (Documento Hábil) e proceder à regularização dos 

saldos pendentes; 

 Realizar a análise da conta de fornecedores do exercício e, se necessário, realizar 

ajustes para regularização; 

 Realizar a análise da conta relativa aos suprimentos individuais;  

 Elaborar o controle, acompanhamento e a baixa contábil dos saldos pendentes; 

 Elaborar o controle do estoque do almoxarifado através do confronto dos saldos 

na contabilidade e no patrimônio; 

 Identificar o saldo das despesas a regularizar, e proceder a sua devida 

regularização orçamentária. 

 

 

6. Planejamento do Curso: 

 

6.1. Carga Horária: 15 horas/aula. 

 



                                                                                                                            
 

 

 

 

6.2. Conteúdo Programático:  

 

1 - Análise contábil e a forma de regularização das seguintes contas contábeis: 

1.1 Fornecedores do Exercício (saldos de DH – Documento Hábil); 

1.2. Fornecedores do Exercício Anterior (saldos de DH – Documento Hábil); 

1.3. Fornecedores do Exercício (saldos liquidados); 

1.4. Suprimento Individual (adiantamento de numerário a servidor – supridor, 

para utilização em pequenas despesas urgentes); 

1.5. Estoque de Almoxarifado (baixa por apropriação da despesa de consumo ou 

incorporação pela apropriação da receita, aumentando o estoque); 

1.6. Prêmios de Seguro a Apropriar (seguros em geral); 

1.7. Assinaturas e Anuidades a Apropriar (assinaturas de jornais); 

1.8. Despesa a Regularizar (outras despesas correntes). 

1.9. Outras Contas Contábeis pertinentes (para cada Unidade Gestora há uma 

particularidade que será observada com a ajuda do instrutor secundário). 

 



 

 

 

 

 

 

 

6.3. Cronograma de execução:  

 

DIA TURNO CARGA-

HORÁRIA 

CONTEÚDO ATIVIDADES 

1º Tarde 5 horas/aula 

 Análise contábil e a forma de 

regularização das seguintes 

contas contábeis: 

Fornecedores do Exercício 

(saldos de Documento Hábil); 

Fornecedores do Exercício 

Anterior (saldos de Documento 

Hábil); 

Fornecedores do Exercício 

(saldos liquidados); 

Exposição Oral e dialogada. 

Exercícios práticos através de 

consultas ao sistema.  



 

 

 

 

 

 

 

2º Tarde 5 horas/aula 

 Análise contábil e a forma de 

regularização das seguintes 

contas contábeis: 

Suprimento Individual; 

Estoque de Almoxarifado; 

Prêmios de Seguro a 

Apropriar; 

Exposição Oral e 

Dialogada. Exercícios 

práticos através de 

consultas no sistema. 

3º Tarde 5 horas/aula 

 Análise contábil e a forma de 

regularização das seguintes 

contas contábeis: 

Assinaturas e Anuidades a 

Apropriar; 

Despesa a Regularizar (outras 

despesas correntes). 

Outras Contas Contábeis 

pertinentes. 

Exposição Oral e Dialogada. 

Exercícios práticos através de 

consultas no sistema. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

7. Metodologia:  

 

7.1. Metodologia de Ensino: Exposição oral e dialogada do conteúdo programático 

através de slides, com consultas on line ao sistema e-fisco no ambiente de produção. O 

curso será realizado de acordo com o cronograma estabelecido no item 6.3 e será 

realizado em laboratório de informática, já que trata-se de um curso prático do e-fisco 

no ambiente de produção. 

  

7.2. Metodologia de Avaliação de Aprendizagem: Será realizada uma prova objetiva 

individual no sistema e-Fisco. 

 

8. Recursos Didáticos: Computadores com acesso on line ao sistema e-fisco no 

ambiente de produção; Apostilas impressas; Quadro Branco; Projetor Multimídia; e, 

Tela de Projeção para Data show. 

 

9. Instrutor secundário: Não haverá atuação do instrutor secundário. 

 

Data de Revisão: 01.10.2024 

 


